ANDREJA PUMPURA RIGAS 11. PAMATSKOLA

Latgales iela 197, Riga, LV-1019, talrunis 67474592, e-pasts: apl 1ps@riga.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Riga
24.04.2025. Nr. PS11-25-14-nts

Andreja Pumpura Rigas 11. pamatskolas
Kartiba, kada notiek Izglitojamo kavéjumu uzskaite, administréSana un
Vecaku informeésana par Izglitojamo stundu kavéjumiem

Izdoti saskanda ar Visparéjas izglitibas likuma
10.panta tresas dalas 2.punktu un

Ministru kabineta 2011.gada 1.februara noteikumu Nr.89

“Kartiba, kada izglitibas iestade informe Izglitojamo Vecakus, pasvaldibas vai
valsts iestades, ja Izglitojamais neapmekleé izglitibas iestadi” 4. 1.apakspunktu

I. Visparigie jautajumi

1. Kartiba nosaka, kada registré Andreja Pumpura Rigas 11. pamatskola (turpmak —
Skola) Izglitojamo (turpmak — Izglitojamais) neieraSanos Skola un informé
Izglitojamo Vecaku, aizbildnu, citu pilnvaroto personu (turpmak — Vecaku) un
pasvaldibu, ja Izglitojamais neapmeklé Skolu.

2. Kartiba reglament€ Izglitojamo, Vecaku, klaSu audzinataju, priekSmeta pedagogu un
atbalsta personala ricibu darba ar Izglitojamo neattaisnotiem kavéjumiem un nosaka
atbildibu:

2.1. ka katru dienu registré Izglitojamo ierasanos vai neierasanos Skola;

2.2. personu, kuru Vecaki informg, ja Izglitojamais nevar apmeklét Skolu;

2.3. ka Vecaki inform& So noteikumu 2.2. apakSpunkta min€to personu par bérna
veselibas stavokli vai citiem apstakliem, kuru dél Izglitojamais neapmekle
Skolu;

2.4. personu, kas ir atbildiga par Vecaku informéSanu, ja Izglitojamais bez
attaisnojoSa iemesla neapmeklé Skolu.

3. Izglitojamo kav&jumu uzskaites un administréSanas meérkis ir samazinat [zglitojamo
neattaisnoto stundu kav&jumus un uzlabot macibu procesa efektivitati un kvalitati
un laicigi inform&t Vecakus par Izglitojamo kave&jumiem.

4. Macibu priekSmeta skolotajs un klases audzinatajs ir atbildigs par savlaicigu un
korektu informacijas ievadi e-klases sisteéma.

II. Izglitojamo kavéjumu veidi un uzskaite
5. Kavejumi tiek uzskatiti par attaisnotiem $ados gadijumos:

5.1. sanemta arstniecibas iestades vai arsta izzina par kavétam macibu
stundam/dienam,;
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5.2. sanemts elektronisks kav&juma pieteikums skolvadibas elektroniskaja
sisttma: www.e-klase.lv (turpmak — e-klase) no Vecakiem, ja kavéts 1idz 3 dienam
nedela un/vai ne vairak ka 5 dienas ménes;
5.3. direktora rikojums, direktora vietnieka izglitibas joma vai priekSmeta
pedagoga zinojums e-klasg,
5.4. ja Izglitojamais piedalijies Skolas rikota pasakuma.

6. Kavgjumi tiek uzskatiti par neattaisnotiem, ja nav sanemts elektronisks kav€juma
pieteikums e-klasé par kav&jumiem Iidz 3 dienam ned€la un/vai 5 dienam meénesi, ja
nav iesniegts kavéjumu attaisnojoss dokuments.

7. PriekSmeta pedagogs Izglitojama kav&jumu registré e-klases zurnala ar apzim&umu
,,i”” katras macibu stundas sakuma.

8. Ja Izglitojamais nokavé tikai macibu stundas sakumu (5min) un pedagogs e-klases
zurnala jau ir veicis ierakstu “n”, tad tas netiek labots.

9. PriekSmeta skolotajs, kura riciba ilgstoSi nav zinu par Izglitojama prombiitnes
iemesliem macibu stunda, sazinas ar klases audzinataju.

10.Par ikvienas macibu stundas kav&jumu Izglitojama Vecaki informé klases audzinataju
ne velak ka tas dienas rita pirms macibu stundu sakuma, kad Izglitojamais neapmekl&s
Skolu, piesakot kav&jumu e-klas€é , Kav&juma pieteikums” vai sttot sms/WhatsApp
zinu klases audzinatajam.

11.Par attaisnotiem kav&jumiem klases audzinatajs ievada informaciju e-klasé péc
atbilstoSu dokumentu sanems$anas. Ja Izglitojamais nav apmeklgjis izglitibas iestadi
attaisnojoSa iemesla dgl, tad klases audzinatajs sist€éma e-klase sadala ,,Zimju registrs”
ieraksta attaisnota kavéjuma pamatojumu.

12.Ja Izglitojamais nav ieradies Skola un nav informacijas par neierasanas iemeslu, klases
audzinatdjs macibu dienas laika, telefoniski vai elektroniska veida sazinas ar
Vecakiem, lai noskaidrotu macibu procesa kavéSanas iemeslu.

13.Ja Izglitojamais kavé€jis macibas 1idz 3 dienam ned€la ar nosacijumu, ka prombiitnes
iemesls ir objektivi attaisnojoss (islaicigi veselibas trauc€jumi, dabas stihija u.c.), tad
ka kavéjumu attaisnojoss fakts ir Vecaku e-klasg registrétais, ,,Kav&juma pieteikums”.

14.Ja Izglitojamais ir kav&jis vairak ka 3 macibu dienas péc kartas, tad kav&jumu
attaisnojoss dokuments, kuru iesniedz klases audzinatajam péc atgriesanas Skola ir:

14.1. arsta zime;
14.2. citu organizaciju (sporta skolas, miizikas skolas u.c.) izzina, ja Izglitojamais
piedalijies konkursa, sporta sacensibas, nometné, koncerta u.c.

15. Ja Izglitojamais kavejis macibu stundas Skolas rikoto pasakumu, projektu, macibu
olimpiazu del, tad ka kav&jumu attaisnojoSs fakts ir direktora rikojums, direktora
vietnieka izglitibas joma vai priekSmeta pedagoga zinojums e-klasé. Iznémuma
gadijuma, ja atbrivojums no macibu stundam izglitojamajam nepiecieSams uz laiku
vairak ka 3 dienam tada iemesla dgl, kas nav saistits ar Izglitojama veselibas stavokli
(piemé&ram, izbraucot arpus valsts), [zglitojama Vecaki iesniedz ar parakstu apliecinatu
rakstisku vai elektronisku iesniegumu klases audzinatajam ne vélak ka 5 dienas pirms
nepiecieSama atbrivojuma, kura norada kav&juma iemeslu un prombiitnes laiku. Sads
vienreizgjs atbrivojums pielaujams ne biezak ka reizi semestri.

III. Riciba neattaisnotai stundu kavéjumu noverSanai

16. Klases audzinatajs parrauga, analizé Izglitojamo attaisnoti un neattaisnoti kavéto
macibu stundu iemeslus.
17. Klases audzinataja riciba neattaisnotu kavéjumu noveérSana:
17.1. Ja klases audzinatajs nav san€mis kav&juma pieteikumu par Izglitojama
prombiitnes iemesliem 1idz 5 stundam, tad veic individualu sarunu attalinati vai
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klatiené ar Izglitojama Vecakiem, kuru apliecina ieraksts e-klases personas
lieta sadala ,,Individualas sarunas ar vecakiem un skoléniem";

17.2. Ja klases audzinatajs nav sanémis kav&juma pieteikumu par Izglitojama
prombiitnes iemesliem, ja kavétas vairak neka 10 stundas, tad mutiski vai
rakstiski e-klas€ ,,E-klases pasts” informé Skolas socialo pedagogu.

18. Sociala pedagoga (nepiecieSamibas gadijuma psihologa) riciba:

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

18.1. individuala saruna ar klases audzinataju par ricibu neattaisnotu kav&jumu
novérsanai;
18.2. individualas sarunas ar Izglitojamo un/vai vecakiem;
18.3. analiz€ situaciju un iesaka iesp&jamos problémas risinaSanas veidus
skolotajiem un Vecakiem;
18.4. vienojas ar Vecakiem, ka vini atbalstis bérnu, kadi biis vinu pienakumi un
atbildiba esosas problémas risinasana;
18.5. ja Izglitojamais neattaisnoti kavejis vairak par 20 stundam meénesi, raksta
zinojumu skolas vadibai un nekavéjoties Valsts izglitibas informacijas sisteéma:
https://is.viis.gov.lv/ ievada informaciju par Izglitojama kav&umiem un to
iemesliem (ja tie ir zinami), ka ar1 ricibu to novérSanai, lai tie atbilstoSi savai
kompetencei koordin€tu Skolas neapmekléSanas c€lonu novérSanu, ja tas
nepiecieSams, un par Izglitojamo informétu socialo dienestu, barintiesu vai citas
institicijas atbilstosi to kompetencei.

Skolas vadibas riciba neattaisnotu kavéjumu noversana:
19.1. p&c nepiecieSsamibas veic sarunas ar Izglitojamo un/vai klases audzinataju
un/vai Vecakiem;
19.2.péc sociala pedagoga iesnieguma vairak par 20 stundu kaveétajiem
nepiecieSamibas gadijuma sadarbojas ar attiecigajam valsts un paSvaldibas
institiicijam.

IV. Izglitojama nokavéta macibu satura apguves kartiba

Ja izglitojamais nav apmeklgjis izglitibas iestadi attaisnotu iemeslu d€l, kas nav saistiti
ar veselibas problémam un neattaisnoti kavétu macibu procesu, tad neapgiito macibu
saturu apgust patstavigi.

Ja izglitojamais nav apmeklgjis attaisnoti izglitibas iestadi veselibas problemu dgl, tad
neapgiito macibu saturu apgist gan patstavigi, gan pedagoga individuala darba ar
izglitojamiem laika.

V. Izglitojamo kavéjumu registracija un kontrole

Izglitojamais, kurs ierodas skola nokavejis savas 1. macibu stundas sakumu, pie Skolas
dezuranta registré savu kav&jumu registracijas lapa, noradot savu vardu, uzvardu, klasi
un laiku, cikos ieradies Skola.

Ja Izglitojamais Skolas dezurantam uzrada Vecaku vai arsta rakstitu zimi, kura noraditi
kav&juma iemesli, kav&jums netiek registréts.

Izglitojamais, ierodoties Skola, iesniedz klases audzinatajam kav&jumus attaisnojoSus
dokumentus (arstniecibas personas izsniegts dokuments, Vecaku iesniegums u.tml.).
Klasu audzinataji Sos dokumentus registré e-klase. Kamér nav iesniegts attaisnojoss
dokuments, kavétas stundas tiek registrétas ka neattaisnoti kavétas.

Ja Vecaki par kav€jumiem ir inform&ti gan mutiski, gan rakstiski no klases
audzinataja, bet neattaisnotie kav&jumi turpinas, klases audzinatajs ned€las laika
informe Skolas socialo pedagogu un direktora vietnieku izglitibas joma.
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27.

28.

29.

30.
31.
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Katra ménesa beigas klases audzinatajs iesniedz socialajam pedagogam/direktora
vietniekam izglitibas joma detalizétu informaciju par Izglitojamo neattaisnoti kavetu
stundu skaitu un veikto sadarbibu ar gimeni.

VI. Nosléguma jautajumi

Katrs klases audzinatajs ir atbildigs par precizu kave&jumu uzskaiti un ricibas plana
istenoSanu.

Katras klases audzinatajs ir atbildigs par precizas kontaktinformacijas nodroSinasanu,
lai Vecaki var€tu sniegt zinas par Izglitojama kav&jumu.

Ar kartibu, kada katru dienu registré Izglitojamo ierasanos vai neierasanos izglitibas
iestade, Izglitojamie un Vecaki tiek iepazistinati, uzsakot kart€jo macibu gadu, un to
apliecina ar ierakstu ,iepazinos” e-klases instruktazas veidlapa, noradot datumu un
parakstu.

Sie noteikumi tiek publicéti Skolas majas lapa: www.ap11ps.lv.

Grozijumus $ajos noteikumos var veikt Skolas direktors péc pedagogiskas padomes
vai Skolas padomes ieteikuma.

Andreja Pumpura Rigas 11. pamatskolas
vaditaja/direktore (izglitibas joma) R.Linde

Linde 67474590
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