ANDREJA PUMPURA RIGAS 11. PAMATSKOLA
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IEKSEJIE NOTEIKUMI

Riga

29.08.2022. Nr. PS11-22-27-nts

Andreja Pumpura Rigas 11. pamatskolas
attalinata macibu procesa organizéSanas kartiba

Izdoti saskana ar Ministru kabineta 2022.
gada 10.februara noteikumiem Nr.111
“Attalinato mdcibu organizésanas un
istenosanas kartiba", un lzglitibas likuma
14.panta 45.punktu

. Visparigie jautajumi

1. Attalinato macibu organiz€Sanas kartiba (turpmak - kartiba) nosaka
tehnisko lidzeklu pieejamibu un nodroSinasanu Andreja Pumpura Rigas 11.
pamatskola (turpmak-skola), attalinato macibu istenoSanu, dalibas un uzdevumu
izpildes kontroli, ricibu tehnisku trauc€jumu gadijuma, droSibas prasibas, ka ari
skolas resursu un infrastruktiiras izmantoSanu attalinato macibu procesa.

2. Kartiba izstradata, lai veiksmigi 1stenotu attalinato macibu procesu skola,
tadgjadi nodroSinot katram izglitojamam misdienigas lietpratibas izglitibu. Ieklaujot
attalinato macibu elementus ikdienas macibu procesa, tiek pilnveidotas izglitojamo
digitalas prasmes un adaptacijas sp&jas darbam dazadas situacijas, kas palidz
pilnveidot izglitojamo pasvaditas maciSanas prasmes, ka ari mazina spriedzi un
apjukumu krizes situacijas.

3. Kartiba ir saistosa pedagogiem, skolas administracijai un izglitojamajiem.

4. Kartiba lietotie termini:

4.1. attalinatas macibas — Kklatienes izglitibas procesa dala, kura izglitojamie
macas, tai skaita izmantojot informacijas un komunikacijas tehnologijas, fiziski
neatrodoties viena telpa vai macibu vieta kopa ar pedagogu;

4.2. Klatiene — izglitibas apguves forma, kura izglitojamais izglitibas saturu apgiist,
apmeklgjot izglitibas iestadi, tai skaita attalinatajas macibas, atbilstosi izglitibas
iestades 1stenotajai izglitibas programmai;

4.3. sinhrona maciSanas attiecas uz izglitibas, maciSanas vai instruktazas veidu,
kura skoléni macas no skolotaja reallaika, bet ne vienmer personigi vai taja pasa
vieta, piem&ram klases vide, taCu, ja ir pieejamas e-apmacibas alternativas, tad
attalinatas macibas var notikt ar video konferences starpniecibu, piem&ram,
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interneta;

4.4. asinhrona maciSanas ir uz skoléniem versta maciSanas tehnika, kura tie$saistes
macibu resursi tiek izmantoti informacijas apmainai starp dalibniekiem tikla.
Asinhronas macibas informacijas apmainu neierobezo vieta vai laiks. Asinhronas
macibas atvieglo mediji, pieméram, tieSsaistes diskusiju déli, emuari (blogi -
raksti, ieraksti; emuaru veido teksti, hiperteksta saites, attéli un saites (uz citam
timekla lapam un uz video, audio un citiem failiem), un Wiki (Wiki ir vietne,
kas tas apmekl&tajiem lauj pievienot un redigét saturu; parasti vietnes apmekI&taji
izmanto savu parliiku, lai redigétu tekstu, nepieprasot HTML kodu, dazi Wiki lauj
pievienot un redigét grafiku, tabulas un interaktivos komponentus).

1. Tehnisko lidzeklu pieejamiba, skolas resursu un infrastruktiiras
izmantoSana

5. Attalinatas macibas var tikt Tstenotas ar dazadiem panémieniem, tostarp
izmantojot informacijas un komunikaciju tehnologijas.

6. Izveloties tehnologiskos risinajumus attalinato macibu procesa
istenosanai, skola noskaidro un parliecinas par tehnisko lidzeklu pieejamibu
izglitojamiem (ir pieejams dators, planSete vai viedtalrunis, ka arT interneta
pieslégums).

7. Ja izglitojamam nav pieejami nepiecieSamie tehniskie Iidzekli,
izglitojamais vai izglitojama likumiskais parstavis sazinas ar skolas atbildigo personu
un vienojas par attalinato macibu atbalsta iesp&jam un tiesibam izmantot visus skolas
resursus (skolas riciba esosos tehniskos Iidzeklus - viedierices, portativos datorus vai
stacionaros datorus (biblioteka, datorklas€)) un pieejamo infrastruktiru, tai skaita
iekStelpas un artelpas, bibliotekas, lasitavas, citas informacijas kratuves un macibu
lidzeklus.

8. NepiecieSamibas gadijuma skola nodod izglitojamam bezatlidzibas
lictosana tehniskos lidzeklus attalinato macibu procesa nodrosinasanai uz noteiktu
laika periodu, bet ne ilgaku par vienu macibu gadu. Tehnisko lidzeklu izmantoSanas
ilgumu skola nosaka vienpusgji.

9. Tehniskos Iidzeklus nodod un sanem skola. lIzsniedzot tehniskos
lidzeklus, skola ar izglitojama likumisko parstavi vai pilngadigu izglitojamo noslédz
vieno$anos par tehnisko lidzeklu nodoSanu attalinato macibu procesa nodrosSinasanai,
ka ar1 sastada rakstisku pienemsanas-nodoSanas aktu.

10. Izglitojamais izsniegtos tehniskos Ilidzeklus lieto, lai piedalitos
attalinataja macibu procesa. lerices izmantoSana citiem mérkiem nav atlauta.

11. Tehniska Iidzekla lietoSanas perioda par ierices tehnisko stavokli un tas
ripigu lietoSanu ir atbildigs likumiskais parstavis un izglitojamais. Likumiskais
parstavis un izglitojamais nodroSina, ka visa programmatiira ko lejuplade vai iestata
tehniskaja ierice ir likumigi iegiita un licencéta. Tapat ir pienakums nodroSinat, ka
netiek aizskartas treSo personu intelektuala TpaSuma tiesibas un autortiesibas, ka ar1
netiek augSupladeti sistemas neatlauti dati un saturs.

12. Ja ierice nedarbojas vai ka citadi tehniski nav izmantojama macibam,
nekavgjoties informe skolas atbildigo personu.

13. Skola atbildiga persona par ierices tehniskajiem jautajumiem un droSu tas
ekspluataciju ir direktora vietnieks izglitibas joma (informacijas tehnologiju joma),
kontaktinformacija apllps@riga.lv, talr.nr.67474594 vai nosiitot v&stuli
www.eklase.lv_pasta.

14. Likumiskajam parstavim un izglitojamam nav tiesibu nodot ierici
lietoSana treSajam personam, iekilat, atsavinat, apgriitinat ar lietu un saistibu tiesibam,
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parveidot, uzlabot, aplimét, izkrasot vai tml.

15. Skolai ir tiesibas nekavgjoties pirms termina atprasit tehniskos lidzeklus
no otras puses, ja ta neievero to ekspluatacijas un lietoSanas noteikumus, ir zudis tas
nodo$anas pamats vai arT ja tiek piedavats to aizstat ar citiem tehniskajiem lidzekliem
vai gadijumos, ja radusies citi apstakli tehnisko Iidzeklu nodosanai atpakal skolai.

16. Beidzoties tehniska lidzekla lietoSanas terminam, likumiskais parstavis
vai pilngadigais izglitojamais atdod skolai tehnisko lidzekli ar rakstisku pienemsanas-
nodoSanas aktu.

17. Ja izglitojamam iesaistei attalinataja macibu procesa nepiecieSams
izmantot skola esoSu stacionaro datoru, vin$ informé attieciga macibu priekSmeta
skolotaju un nepiecieSamibas gadijuma vienu dienu ieprieks to saskano ar bibliotekas
vai datorklases atbildigo personu.

18. Izglitojamiem attalinato macibu procesa ir tiesibas izmantot piekluvi
skolas bezvadu internetam.

19. Gadijuma, ja nav iesp&jams nodrosSinat tehniskos lidzeklus visiem
izglitojamiem, kuriem tas ir nepiecieSams, skola var lemt par citiem pan&mieniem
macibu vielas apguvei attalinataja macibu procesa, pieméram, izmantojot Citus
macibu lidzeklus (pieméram, nodro$inat materialus papira formata) vai norises Vietas.

I11. Attalinato macibu istenoSana

20. Attalinatas macibas tiek Tstenotas ka izglitibas programmu klatienes
formas sastavdala no 3. lidz 12. klasei:

20.1. 3. klasei var Tstenot lidz pieciem procentiem no planota macibu stundu
skaita macibu prick§metos macibu gada;

20.2. 4. Iidz 6. klasei var 1stenot Iidz 10% no planota macibu stundu skaita
macibu priekSmetos macibu gada;

20.3. 7. Iidz 9. klasei var istenot lidz 15% no planota macibu stundu skaita
macibu priekSmetos macibu gada;

21. Attalinatas macibas 1. un 2. klases izglitojamiem netiek organiz€tas,
iznemot, ja tas tiek noteikts ar ar&jo normativo dokumentu.

22. Atkariba no attalinato macibu istenoSanas mérka, uzdevuma un iesp&jam
skolotajs izmanto:

22.1.  dazadas macibu organizacijas formas, tai skaitd individualu un grupu
darbu, konsultacijas, p&tniecibu, projekta darbu;

22.2. dazadas norises vietas, tai skaita skolas/pils€tas biblioteku, laboratorijas,
iestades, muzejus, dabu, izrades, izstades u.c.;

22.3. dazadus macibu lidzeklus, tai skaita tehnologiju risinajumus.

23. Lai organiz€tu attalinatds macibas So noteikumu 21. apakSpunkta
miné&tajas klasé€s, skola macibu darba organizacijas planojuma — stundu saraksta un
izglitojamo dienasgramata, norada attalinato macibu ietvaros planotas stundas
(nodarbibas), lietojot apzim&jumu -“A” (Attalinati).

24. Ja attalinatas macibas planots istenot ar informacijas tehnologiju
starpniecibu, pedagogam janodroSina tie$saistes maciSanas tehniska vide Microsoft
Teams, Zoom, E-klases vai cita platforma, kura saskanota ar direktora vietnieku
izglitibas joma.

I\VV. Dalibas un uzdevumu izpildes kontrole

25. Ja attalinatas macibas tiek 1stenotas, izmantojot sinhronu tieSsaistes video
un audio komunikaciju (Zoom vai Microsoft Teams), izglitojamais stundas sakuma
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registréjas tieSsaistes Cata, piedalas stundas noris€ un atbild uz jautajumiem. Ja
izglitojamais stundai nav pieslédzies, nereagé uz skolotdja jautajumiem vai
nepamatoti atslédzas no tieSsaistes macibu stundas, uzskatams, ka macibu stunda ir
kavéta.

26. Ja attalinatas macibas tiek Tstenotas, izmantojot asinhronus attalinatas
macisanas risinadjumus (individualie vai grupu darbi, konsultacijas, projekta darbi,
muzeja vai izstades apmekl€ums, ekskursijas, pargajieni utt.), macibu stunda
uzskatama par kavetu, ja izglitojamais nav iesaistijies un nav rikojies saskana ar
pedagoga sniegtajam noradém.

27. Klases audzinatajs seko lidzi izglitojamo kav&jumiem. Neattaisnotu
attalinato macibu stundu kav€&umu, ka ari citu problému gadijumos, klases
audzinatajs sazinas ar izglitojama likumisko parstavi, noskaidrojot iemeslus un
nepieciesamibas gadijuma par tiem informé socialo pedagogu.

28. Katra attalinati 1stenojama macibu priekSmeta skolotajs pats atbild par
sava macibu priekSmeta attalinatu 1stenoSanu un taja uzdotajiem uzdevumiem.

29. Par attalinato macibu laika apgistamo tematu macibu priekSmeta
skolotajs iepriek$gja klatienes stunda informé izglitojamos par sasniedzamajiem
rezultatiem, uzdevumu izpildes nosacijumiem, vert€Sanas krit€rijiem un darbu
izpildes terminiem, ka ari parliecinas, ka izglitojamajiem tie ir saprotami.
NepiecieSamibas gadijuma izglitojamam ir iesp&ja apmeklét konsultacijas vai cita
pedagoga noraditaja veida sanemt atbalstu saistiba ar attalinata macibu procesa gaitu.

30. Izglitojamais uzdotos uzdevumus veic atbilstosi stundu sarakstam. Ja
uzdevums paredz patstavigu darba planoSanu, to iesp€jams veikt citd laika,
ieklaujoties pedagoga noraditaja termina.

31. P&c pedagoga uzaicinajuma izglitojamie sniedz atgriezenisko saiti par
attalinato macibu procesu, uzdevumu izpildes gaitu un sasniegtajiem rezultatiem.
Izglitojamo paveiktais attalinato macibu ietvaros tiek parrunats kada no nakamajam
klatienes stundam.

32. lIzglitojamais ir atbildigs par patstavigu un godpratigu uzdevumu izpildi.

33. Attalinato macibu laika izpilditie uzdevumi ir ar tadu paSu nozimi ka
klatienes stundas paveiktic un to veértéSana notiek saskana ar skolas apstiprinato
verteSanas kartibu.

V. Riciba tehnisku traucéjumu gadijuma

34. Tehniski trauc€jumi, kuru del izglitojama daliba attalinatajas macibas ir
ierobezota vai nav iesp&jama, nav uzskatami par attaisnojoSu iemeslu kavéjumam.

35. Visa attalinato macibu istenoSanas laika konkréta macibu priekSmeta
skolotajs ir pieejams sazinai ar izglitojamiem. Pirms attalinato macibu uzsakSanas
izglitojamie tiek informéti par iesp&ju sazinaties ar skolotaju tehnisku vai citu
problému risinasanai, noradot izv&leto informacijas apmainas kanalu (e-klases pasts,
ZOOM, u.c.) un skolotaja kontaktinformaciju. Sazina ar skolotajiem, skolas
darbiniekiem saistiba ar attalinato macibu procesu notiek darba laika no plkst. 8.00
lidz 16.00.

36. Ja izglitojamais sinhronu attalinato macibu laika konstate, ka ta daliba
attalinatajas macibas nav iesp&jama vai ir trauce€ta tehnisku iemeslu del, vins
nekavéjoties sazinas ar macibu priekSmeta skolotaju vai, ja tas neizdodas, - ar klases
audzinataju. Gadijuma, kad izglitojama daliba sinhronas attalinatajas macibas nav
bijusi iesp&jama tehnisku iemeslu dél, izglitojamais vienojas ar macibu priekSmeta
skolotaju par iekavetas vielas apguves veidu.

37. Ja izglitojamais asinhronu attalinato macibu laika konstate, ka ta daliba
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attalinatajas macibas nav iesp&jama vai ir traucéta tehnisku iemeslu dél, vin$ sazinas
ar macibu priekSmeta skolotaju un vienojas par piemérotako situacijas risinajumu
(skolas tehnisko Iidzeklu izmantoSana, pielagots uzdevums, pagarinats uzdevuma
iesniegSanas termins u.c.).

38. Gadijuma, kad raduSos jautajumus vai problémsituacijas nav iesp&jams
atrisinat sazinoties ar macibu priekSmeta skolotaju un klases audzinataju,
izglitojamais vai ta likumiskais parstavis vérSas pie skolas administracijas, rakstot
vestuli e-klas€ vai uz skolas e-pasta adresi: apllps@riga.lv

39. Jaizglitojamais tehnisku iemeslu dél nav piedalijies attalinatajas macibas
un nav sazinajies ar macibu prieckSmeta skolotaju par iesp&jamo situacijas risinajumu,
skolotajs prombiitni atzist par neattaisnotu un e - klases Zurnala atzimeé “n”.

40. Attalinato tieSsaistes macibu stundu laika izglitojamo pienakums ir
apmeklét macibu stundas, nodroSinot audio un video funkciju visas nodarbibas
garuma, ja izglitojamais ignoré So prasibu, macibu stundas laika nenovéro
komunikaciju, sadarbibu ar pedagogu, tad pedagogs ir tiesigs E-klasé par stundu ielikt
apzim&jumu ,,n” - izglitojamais nav piedalijies macibu stunda.

41. Ja izglitojamais neattaisnojosu iemeslu dé] kavé tieSsaistes nodarbibas,
val arl apzinati ignoré macibu procesu - atslédzas no tieSsaistes nodarbibam, uz
pedagoga telefona zvaniem neatbild, pedagogs informé izglitojama vecakus, klases
audzinataju, socialo pedagogu.

VI. Drosibas prasibas

42. Organizgjot attalinatas macibas, skola izv€las izglitojamo vecumam un
attistibai atbilstoSus un piemérotus veidus un metodiskos panémienus.

43. Attalinato macibu procesa pedagogi un izglitojamie ievéro skolas ieksgjos
normativajos aktos jau noteiktos drosSibas un kartibas noteikumus. Klases audzinatajs
izglitojamiem norada, kuri noteikumi 1pasi attiecinami un iev€rojami attalinato
macibu procesa.

44. Atbilstosi izveletajai attalinato macibu organizacijas formai, vietai un
izmantojamajiem lidzekliem, macibu priekSmeta skolotajs izglitojamiem aktualize
konkréetajai situacijai attiecinamos noteikumus:

44.1. Ja attalinatas macibas tiek Tistenotas ar informacijas tehnologiju
starpniecibu, aktualizé veseligas darba vides principu ieveroSanas
nepiecieSamibu, tostarp ieteicamo darba vietas iekartojumu, macibu un atpiitas
rezZima ieveroSanu, veselibai droSu un samérigu tehnologiju izmanto$anu
ikdienas macibu procesa, jautajumus saistiba ar izglitojamo psihoemocionalo
veselibu, kibernirgasanas riskiem, droSibu interneta, procesu atkaribu
veidoSanas riskiem un profilaksi (t.sk. parmérigu viediericu lietoSanu) u.c.;

44.2.  Ja attalinatas macibas veids ir izv€léts arpus skolas, aktualizg jautajumus,
kas saistiti ar celu satiksmes drosibas noteikumiem, drosibu ekskursijas,
pargajienos un pastaigas, apmeklgjot vietas, kuras ir iekartas un vielas, kas var
apdraudeét izglitojamo droSibu un veselibu utt.

45. Gadijuma, kad izglitojamiem ir noteikta specifiska un obligata attalinato
macibu 1stenoSanas vieta, skola un nepiecieSsamibas gadijuma tas dibinatajs, izvertgjot
sabiedriska transporta nodro$inajumu un izglitojamo iesp&jas to izmantot, ka ari
paSvaldibas transportu, lemj par piemerotako iesp&ju drosai noklisanai.

46. Attalinato macibu TstenoSanas laika par droSibas prasibu ievéroSanu ir
atbildigs pats izglitojamais un ta likumiskais parstavis.

47. lIzglitojamais atbildigi iesaistas attalinato macibu procesa, ieverojot
veseligu dienas reZimu, macibu slodzes sadalijumu, veidojot paSvaditas maciSanas
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paradumus, ka art plano laiku atpiitai.

48. Izglitojamiem aizliegts pielaut tadu ricibu, kas varétu radit draudus pasSa
un citu cilvéku veselibai un droSibai. Izglitojama pienakums ir neiesaistities
apSaubamas un nepazistamu cilvéku kompanijas, ricibas un sarunas.

49. Visparigu sazinu ar nepilngadiga izglitojama likumiskajiem parstavjiem
attalinato macibu jautajumos veic klases audzinatajs. Pirms attalinato macibu
istenoSanas klases audzinatajs parliecinas, ka ta riciba ir aktuala katra izglitojama
likumiska parstavja kontaktinformacija.

50. Izglitojama drosibas vai veselibas apdraudéjuma gadijuma jebkur$ no
skolas darbiniekiem nekavé&joties meklé atbalsta personala, specialista vai atbilstosa
dienesta palidzibu, ka arT sazinas ar izglitojama likumiskajiem parstavjiem.

51. Izglitojamie, uzturoties skolas telpas, ievéro skolas izstradatos Ieksgjas
kartibas noteikumus, ka arl noteikumus, kas regul€ attiecigo telpu izmantoSanas
nosacijumus (piemé&ram, Bibliotekas lietoSanas noteikumus, Sporta zales un ara sporta
laukuma 1eksgjas kartibas noteikumus, Drosibas noteikumus datorklasg).

VIl. Nosléeguma jautajumi

52. Attalinato macibu, ka pilnveértigas un ieklaujosas klatienes macibu
procesa dalas, organiz€Sanas un istenoSanas kartibu izdod direktors, ta ir saistoSa
visiem skolas pedagogiskajiem darbiniekiem un izglitojamiem.

53. Ar attalinato macibu, ka pilnvertigas un ieklaujosas klatienes macibu
procesa dalas, organizéSanas un istenoSanas kartibu klases audzinatajs iepazistina
visus izglitojamos un vinu vecakus.

54. Grozijumi tiek izdariti ar direktora rikojumu, balstoties uz pedagogiskas
padomes séd¢ izteiktajiem ieteikumiem.

55. Attalinato macibu, ka pilnveértigas un ieklaujoSas klatienes macibu
procesa dalas, organiz€Sanas un istenoSanas kartiba stajas spéka ar 2022.gada
1.septembri.

Direktore R.Linde



